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RÈGLEMENT INTÉRIEUR DU PREMIER DEGRÉ 

 
«	L’obéissance	à	la	loi	qu’on	s’est	prescrite	est	liberté	»	

	

Jean-Jacques	ROUSSEAU	
	
Le	Lycée	Français	du	Cap,	François	le	Vaillant	(L.F.D.C)	est	un	établissement	scolaire	conventionné	avec	
l’A.E.F.E	(Agence	de	 l’Enseignement	Français	à	 l’Étranger)	qui	scolarise	des	élèves	dès	 l’âge	de	2	ans	
jusqu’au	Baccalauréat.	
Il	accueille	sans	considération	d’origine,	ni	de	convictions	politiques	ou	religieuses,	les	élèves	dont	les	
parents	ont	fait	le	choix	de	les	y	inscrire.	
Lieu	d’enseignement	et	d’éducation,	il	a	pour	mission	de	favoriser	l'épanouissement	des	jeunes	en	tant	
qu’élèves	et	en	tant	qu’individus	et	de	les	préparer	à	leur	vie	d’adulte.	
Cette	démarche	veillera	à	prendre	en	compte	les	spécificités	des	études,	de	la	 langue	et	de	la	culture	
locale,	selon	les	accords	internationaux	en	vigueur.	
La	communauté	scolaire	de	l’établissement	est	composée	des	personnels,	des	parents	d'élèves	et	des	
élèves.	 Ses	 représentants,	 en	 tant	 que	 membres	 du	 Conseil	 d'Établissement,	 votent	 le	 règlement	
intérieur	de	celui-ci.	
Un	règlement	intérieur	est	un	acte	administratif	qui	s’impose	à	toutes	les	personnes	qui	constituent	la	
communauté	scolaire.	Le	règlement	intérieur	est	aussi	éducatif	et	informatif.	Il	participe	à	la	formation	
de	la	citoyenneté	des	élèves	et	facilite	les	rapports	entre	les	membres	de	la	communauté	éducative.	
Le	Lycée	Français	du	Cap	est	soumis	aux	principes	en	vigueur	dans	les	établissements	français,	dans	le	
respect	du	droit	sud-africain:	
	

-	laïcité		
-	neutralité	politique	et	idéologique	
-	tolérance	et	respect	d’autrui	dans	sa	personnalité,	son	travail	et	ses	convictions	
-	respect	des	biens	appartenant		aux	individus	ou	à	la	collectivité	

	
L’inscription	d’un	élève	dans	l’établissement	vaut	engagement	à	respecter	le	règlement	intérieur	chaque	
fois	que	l’élève	est	placé	sous	la	responsabilité	de	l’établissement,	pour	toutes	les	activités	se	déroulant	
à	l’intérieur	ou	à	l’extérieur	de	celui-ci.	
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ORGANISATION et FONCTIONNEMENT 

1. Inscriptions / radiations 
L'admission dans la classe demandée se fait au vu du livret scolaire pour les classes primaires ou des bilans 
périodiques avec, le cas échéant, la décision d'orientation prononcée par le Conseil de Classe de 
l'établissement d'origine.  
 
Le niveau d'admission est prononcé par le proviseur pour les élèves provenant d'établissements non reconnus 
par le Ministère Français de l'Education Nationale. Cette décision se fonde sur les résultats obtenus par l’élève 
aux tests proposés par le Lycée Français du Cap. 
 
Lors de l'inscription, un certain nombre de documents est exigé dont le Certificat de Radiation rédigé par 
l'établissement précédent. 
 
L'admission n'est effective qu'après dépôt du dossier complet via Eduka et paiement des frais 
d'inscription. 

2. Fréquentation scolaire 
a. Entrées et sorties 

 
L’entrée dans l’école n’est autorisée qu’à partir de 7h15. 
La surveillance des élèves est assurée dès ce moment par une garderie dans la cour de récréation.  
 
Après la fin des cours : 
 

- Les élèves de maternelle (de la TPS à la GS) et d’élémentaire (du CP au CM2 ) sont remis à leurs 
parents ou aux personnes qui ont l’autorisation de les chercher. 

- En début d’année, les parents doivent indiquer par écrit la liste des personnes autorisées à récupérer 
leurs enfants. Des autorisations ponctuelles peuvent être acceptées durant l'année sous forme de 
lettre manuscrite et signée des parents.  

- Si les élèves participent à des activités périscolaires, ils sont alors placés sous la responsabilité des 
intervenants rémunérés par les parents. Ces activités sont organisées dans les bâtiments de l’école 
mais les personnes qui prennent en charge ces activités ne sont pas obligatoirement des personnels 
de l’école. A ce titre, elles ne sont pas sous la responsabilité de la direction de l'école. En cas de 
désaccord avec l’une d’entre elles, les parents doivent régler ce conflit directement avec l’intéressé. 
L’animateur prend les enfants en charge à la garderie et les ramène à la garderie.  

 
Si des enfants sont encore à l’école après la fin des cours et sans activités périscolaires, ils sont placés sous 
la responsabilité du personnel de la garderie. 
 

b.  Heures scolaires 

Accueil : 7h15 
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A partir de 8h20, les élèves sont placés sous la responsabilité des enseignants : dans les classes de 
maternelle pour les élèves de maternelle, dans la cour de récréation pour les élèves d’élémentaire. 
 
Classes de maternelle: 
du lundi au jeudi:  8h30 à 11h30, et 12h30 à 14h45 
Vendredi :    8h30 à 12h30 
 
Classes de l’élémentaire: 
 
du lundi au jeudi:  8h30 à 12h00, et 13h00 à 14h45 
Vendredi :    8h30 à 12h30 
 
 
Garderie: 
 
Tous les matins de 7h15-8h20 
Lundi au jeudi à partir de la fin des cours jusqu'à 17h30 
Vendredi de 12h30 à 15h45 
 
En cas de récupération après l’heure limite de garderie, une pénalité de R100 par quart d’heure de retard 
sera appliquée aux familles. 
 
Secrétariat : 
 
Du lundi au jeudi :  8h00 à 13h00 et 13h30 à 17h 
Vendredi : 8h00 à 13h00 et 13h30 à 15h45 
 
 

c. Absences et retards 
 
-Tous les membres de la communauté scolaire sont tenus à la ponctualité et à l’assiduité. Les retards 
excessifs, répétés ou injustifiés donneront lieu à la tenue d'une réunion avec la famille pour permettre une 
scolarité régulière. 
 
-Les parents sont tenus de prévenir l’école le jour même de l’absence. En cas d’absence constatée lors du 
premier cours sans que l'école n'en ait été notifiée, l’école contactera les responsables. 
 
-Un élève en retard ne peut être admis en classe que sur présentation d’un billet fourni par l’administration. 
 
 

d.   Assiduité 
 
-L'inscription d’un enfant implique de la part de sa famille l’engagement d’une fréquentation assidue. La 
fréquentation régulière de l’école élémentaire est obligatoire. Le manque d’assiduité, les vacances 
prolongées et les départs en vacances anticipés sans raison acceptable pénalisent les enfants. Les 
enseignants ne sont alors pas tenus de fournir à distance du travail ou des documents aux élèves. 
 

3. TRAVAIL SCOLAIRE  
 

Relation entre l’équipe et les familles : 
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-la communication entre les familles et l’établissement se fait au moyen du logiciel Eduka, et par courriel. En 
début d’année, l’adresse électronique des différents services de l’école est communiquée aux parents. 
-en dehors des réunions organisées par l’établissement, les parents d’élèves peuvent rencontrer les 
enseignants ou le directeur sur rendez-vous. Les parents ayant un rendez-vous se présenteront au 
secrétariat. 
-les bilans périodiques contiennent les résultats de l’élève, les appréciations des enseignants et du chef 
d’établissement ainsi que les décisions concernant le passage de classe. Ils sont remis aux parents à chaque 
fin de trimestre, et des réunions parents / professeurs sont proposées au premier et au troisième trimestre. 
- les révisions et les projets de classe seront partagés avec les familles via Padlet et/ou par Google Drive. 
 

Education physique et sportive ( EPS ) 
 
Les cours d’EPS sont obligatoires. Une tenue spéciale sera demandée par le professeur. 
 
Dispense : 

- Toute dispense temporaire d’EPS de courte durée devra être demandée par écrit. 
- Toute dispense d’EPS de longue durée ne peut être accordée que sur présentation d’un certificat 

médical. 
- Les élèves dispensés d’EPS doivent être présents pendant les heures de cours si le professeur 

souhaite les y faire participer, et dans le respect de leurs capacités (appui, arbitrage…). 
 

4. RESTAURATION SCOLAIRE 
L'école offre la possibilité aux familles de choisir entre les options suivantes: 
➢ Inscription au service de cantine: l'inscription se fait par trimestre. Les repas non consommés ne 

sont pas remboursés.  
➢ Les responsables doivent nous indiquer en début d'année les allergies ou intolérances 

alimentaires éventuelles. Ces éléments sont indiqués dans un Projet d'Accueil Individualisé (PAI) 
et partagés avec tous les personnels. 

➢ Les enfants peuvent apporter leur lunch box qui contient un repas ne nécessitant pas d'être 
réchauffé. Tous les récipients en verre sont interdits. 

➢ Afin de s’inscrire pleinement au projet E3D (établissement en démarche de développement 
durable), nous vous recommandons de limiter autant que possible l'emballage des goûters. 

➢ Conformément aux recommandations en matière de santé, il est vivement conseillé de prévoir 
des goûters nutritifs, équilibrés et non industriels pour la pause du matin ainsi que pour la garderie 
(par exemple : fruits frais/séchés, noix/graines, sandwichs au blé complet). 

 
5. EDUCATION ET DISCIPLINE 

 
a. Circulation et accès aux salles : 

 
- Les élèves de maternelle peuvent être accompagnés à l'intérieur du bâtiment par leurs familles à partir de 
8h00; la garderie maternelle est prise en charge dans la cour intérieure de 8h00 à 8h20. 
- A 8h30, les élèves élémentaires doivent se mettre en rang à l’endroit qui leur a été désigné et rejoindre leur 
classe sous la conduite de leur enseignant. Il ne leur est pas permis de se rendre seuls dans leur salle de 
classe. 
- Les mouvements s’effectuent en groupe, sans bousculade. En dehors des cours, les élèves ne sont pas 
autorisés à rester seuls dans les classes à l'intérieur du bâtiment. 
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b. Récréation : 
 
-Il est interdit aux élèves de sortir des espaces désignés. 
 

c. Dégradation : 
 
-Toute dégradation volontaire des locaux ou du matériel, donnera lieu à une remise en état ou un 
remboursement, dans la mesure du possible, par l’élève concerné. Cela pourra entraîner le remboursement 
des dégâts, par la famille du responsable. 

 
d. Tenue vestimentaire : 

 
-Une tenue adaptée aux enseignements est exigée dans l’enceinte de l’école. Le port de claquettes, de tongs 
ou autres chaussures sans attaches est interdit, afin d’éviter toutes blessures. 
 
-Les vêtements des élèves doivent être marqués à leur nom.  
 

f. Matériel et fournitures : 
 

-Chaque élève est tenu d’avoir le matériel demandé par l’établissement.  
-Le matériel prêté doit être rendu en état. 
-En début d’année, une liste de fournitures scolaires est demandée aux familles. En cas de perte ou de 
détérioration, leur remplacement est à la charge des familles. 
 
 
 g. Appareils électroniques: 
 
- Les appareils électroniques ne sont pas autorisés à l'école primaire (téléphones portables, montres 
électroniques, écouteurs, tablettes, etc.) Ceci afin d'assurer la sécurité des objets de valeur dans les locaux 
de l'école. 
- Si de tels objets sont trouvés, ils seront conservés en toute sécurité au bureau d'accueil jusqu'à ce qu'un 
adulte responsable vienne les chercher. 
 
 

6. SÉCURITÉ/RESPONSABILITÉ 
 
Les élèves sont seuls responsables de leurs affaires. Les familles doivent veiller à ce que leurs enfants 
n’apportent à l’école ni argent, ni objet de valeur, ni jouets. En cas de perte ou de vol, la responsabilité de 
l’établissement ne peut être engagée. Les objets dangereux (couteaux, allumettes, pétards, etc…) sont 
interdits. 
 

a. Zone de dépose minute à l'entrée de l'école sur kings road 
 
La zone de dépose minute devant le portail de l'école sur Kings Road est interdite au stationnement le matin 
entre 7h45 et 8h45. Les parents des élèves de maternelle qui doivent accompagner leur enfant jusqu'à la 
classe ne peuvent pas se garer sur cet emplacement. Les familles qui déposent un élève sont autorisées à 
s'arrêter sur cette zone le temps que l'enfant descende du véhicule. Elles doivent libérer la place 
immédiatement après la descente de l'enfant. 
 

b. Assurance accident 
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Pendant les activités scolaires et périscolaires les élèves sont couverts par une assurance de l'établissement. 
L'assurance CGEA peut couvrir les frais non pris en charge, sous réserve de ses conditions particulières. 
L’école souscrit cette assurance au nom des usagers et remet aux familles les attestations. Tout incident doit 
être déclaré à l'administration dans les 24h. 
 

c. Santé - Infirmerie 

Un local d’infirmerie est à la disposition des élèves en cas de malaise ou de blessure nécessitant du repos 
ou des soins simples (désinfection d’une blessure superficielle, pose d’un pansement, prise de la température 
de l’élève). L’école n’étant pas autorisée à administrer de médicaments y compris les médicaments 
homéopathiques ou suppléments énergétiques aux élèves, les parents seront systématiquement appelés 
pour venir récupérer leur enfant en cas de problème plus sérieux. L’élève sera alors placé à l’infirmerie en 
les attendant. 

En cas de problèmes de santé, un PAI devra être établi avec la direction. Les médicaments préconisés dans 
ce PAI seront conservés à l’infirmerie. 
 
Vigilance anti poux : Après chaque période de vacances et avant le retour en classe des élèves, il est 
demandé aux familles de vérifier la chevelure de leur enfant et de mettre en œuvre un traitement anti-poux si 
nécessaire. 
 

7. RENSEIGNEMENTS ADMINISTRATIFS 
 

a) Réception des familles: la direction reçoit les familles sur rendez-vous. 
b) Changement de coordonnées ou de noms des personnes pouvant prendre en charge les 

enfants à l'issue des cours: les responsables s'engagent à nous informer des changements 
dans les plus brefs délais en écrivant à ecole@edfc.co.za 

 

8. Droits et devoirs des PARENTS : 
 
Membres à part entière de la communauté éducative, les parents ont des droits, des devoirs et des 
obligations. 
 

➢ LES DROITS des parents 
-D’être informés du défaut d’assiduité et de ponctualité de leur enfant. 
-D’être destinataires des résultats de leur enfant et des mesures disciplinaires le concernant. 
-D’entretien avec le personnel éducatif (droit à l’information), ils sont reçus à leur demande par l’administration 
ou les enseignants dans un délai raisonnable, en qualité de parents d’élèves. 
- D’être représentés dans les instances de l’établissement. 
 

➢ LES DEVOIRS des parents 
-De s’intéresser, de suivre l’orientation, le travail et résultats de leur enfant, 
- D’informer l’équipe éducative de tout événement majeur pouvant avoir des répercussions sur la scolarité de 
l’enfant. 
 

➢ LES OBLIGATIONS des parents 
-De prévenir toute absence ou retard de leur enfant le jour même (à l’enseignant et à la vie scolaire: 
vsprimaire@efdc.co.za); 
-De justifier toute absence ou retard par écrit. 
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-De répondre aux lettres et demandes de rencontre qui leur sont adressées. 
-De répondre financièrement et civilement des actes de leur enfant. 
-Avant toute démarche au sein du lycée, de se signaler à l’accueil et d’attendre l’accord de la personne visitée. 
 

9. FIN DE SCOLARITÉ AU LYCÉE FRANÇAIS DU CAP  
 
L’exéat sera remis lorsque toutes les factures concernant la scolarité de l’élève auront été totalement 
acquittées et que les ouvrages empruntés à la BCD auront bien été restitués. 
 
 
_______________________ 
Signature & date 


